Leitfaden zum Priiffungsmanagement

Uberlegen Sie zuerst welches Priifungsamt fiir sie zustindig ist:

Bachelor und Master: Frau Rohn, bama-fb05@uni-kassel.de (Tel: 804-3177)

Frau Triimper, bama-fbO5@uni-kassel.de (Tel: 804-7737

Lehramt: Frau Warnke, lehramt-fbO5@uni-kassel.de (Tel: 804-3143)

Anmeldung unbedingt die Anmeldefristen beachten!

e In der Regel 14 Tage vor Ende der Vorlesungszeit
(WinterSemester ca. 25.01. / SommerSemester ca. 30.06.)

- Hinweise zur Anmeldung im HIS-POS finden Sie hier:
https://www.uni-kassel.de/its/dienstleistungen/ecampus/information/hilfe-fuer-
studierende/pruefungsverwaltung

- Die Anmeldung im HIS-POS bezieht sich immer auf die abschlieRende
Leistung der Veranstaltung
Beispiel: der Dozent verlangt als Voraussetzung fur die Priifungsleistung
(z.B. Hausarbeit) eine Studienleistung (z.B. ein Referat), dann muss nur
die Prifungsleistung (z. B. Hausarbeit) angemeldet werden

- Die Anmeldung im HIS-POS sollte rechtzeitig erfolgen, nicht erst am
letzten Tag !!

- Immer beachten, ob man mit dem richtigen Studiengang angemeldet ist

- Sie sollten selbstverantwortlich Gberprifen ob sie noch offene
Anmeldungen haben und diese entweder nach erfolgreicher
Leistungserbringung beim Dozenten einfordern oder sie, wenn keine
Leistung erbracht wurde, mit Hilfe des Prifungsamtes zuriicknehmen

- Esist eine eigene Anmeldung der additiven Schlisselkompetenzen des
FB 05 im Prifungssystem moglich

- Fur die Anrechnung von additiven Schliisselkompetenzen immer die
Kopie der Bescheinigung tGber den Sprachkursen o.a. einreichen

Krankmeldungen:

Bitte geben sie auf dem Attest welches sie im Prifungsamt einreichen:
o ihre Matrikelnummer,
o das Studienfach und
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o die betreffende Veranstaltung an
- Haben sie ein Attest eingereicht oder sind von einer Prifung
zurlickgetreten, sind sie nicht automatisch fir den Wiederholungstermin
angemeldet. Das miussen sie selbst im Prifungssystem tun.

Bei der Abgabe von Leistungen in schriftlicher Form ist zu beachten:

Die Leistung muss moglichst auf der 1. Seite die folgenden Informationen
enthalten:

- Name,

- Matrikelnummer,

- Studiengang,

- Dozent,

- Titel der Veranstaltung
- Semester

Hausarbeiten sollten nicht in Klarsichthillen abgegeben werden, besser
ist in gehefteter Form.

Vorlesungsverzeichnis

Bei der Suche nach Veranstaltungen immer auch auf das gerade
ausgewahlte Semester achten. Es wird automatisch immer nur das
aktuelle Semester angezeigt. Das Semester kdnnen sie oben rechts
auswahlen.

Fachwechsel

Nebenfachwechsel ist nicht im Prifungsamt, sondern nur tber das
Studierendensekretariat moglich

Praktikum

Immer das Praktikumszeugnis oder die Praktikumsbescheinigung aus der
der Zeitraum und der Praktikumsort klar ersichtlich ist, dem
Praktikumsbericht beilegen oder direkt beim Prifungsamt einreichen.



