
Muster für E-Mail-Absenderangaben 

Beispiel in deutscher Sprache: 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Marlene Muster 

-- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- ---- -- -- -- -- -- 

Marlene Muster 

Universität Kassel – Personalabteilung 

Weitere Zeile für Funktionsbezeichnung 

Mönchebergstr. 19 

34125 Kassel 

Tel: +49 (0) 561 804-XXXX 

muster@uni-kassel.de 

(Arbeitstage: Montag bis Donnerstag) 
 

Diese E-Mail könnte vertrauliche und/oder rechtlich geschützte Informationen enthalten. 

Diese Informationen sind ausschließlich für die bezeichnete/-n Person/-en oder Einrichtung/- 

en bestimmt. Sollten Sie nicht der für diese E-Mail bestimmte Adressat sein, ist Ihnen jede 

Veröffentlichung, Vervielfältigung oder Weitergabe untersagt. Haben Sie diese E-Mail 

irrtümlich erhalten, bitte ich Sie, mich darüber in Kenntnis zu setzen, die E-Mail 

zurückzusenden und Ihr Exemplar zu vernichten. 

 

  



Muster für E-Mail-Absenderangaben 

Beispiel in englischer Sprache: 
 

Mit freundlichen Grüßen 

Marlene Muster 

-- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- ---- -- -- -- -- -- 

Marlene Muster 

Universität Kassel – Department 

Head Internationalisation and International Cooperation 

Moenchebergstr. 19 

19 34125 Kassel Germany 

fon: ++49 (0) 561 804 XXXX 

muster@uni-kassel.de 
 

This document is intended solely for the named addressee. The information contained in the 

pages is confidential and contains legally privileged information. If you are not the addressee 

indicated in this message (or responsible for delivery of the message to such person), you 

may not copy or deliver this message to anyone, and you should destroy this message and 

kindly notify the sender by reply email. Confidentiality and legal privilege are not waived or 

lost by reason of mistaken delivery to you. Thank you! 

mailto:muster@uni-kassel.de

